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1 Ugel
Ugelem tohoto DSMO je stanovit zakladni pravidla pro archivni a badatelské &innosti ve s. p.
dle zakona ¢&. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé a o zméné nékterych zakon, ve

znéni pozdé&jsich predpist, v souladu s pozadavky normy CSN EN ISO 9001:2016 a ustano-
venimi vyhlasky ¢. 408/2016 Sb.

2 PulUsobnost

Ustanoveni tohoto DSMO jsou zavazna pro vSechny zaméstnance s. p. a vSechny badatele
vyuzivajici sluzeb Archivu DIAMO.

3 Pojmy, zkratky a definice

ARCH - oddéleni Archiv DIAMO o. z. SUL.

Archiv — pro ucel tohoto DSMO Archiv DIAMO, tj. archiv statniho podniku DIAMO s akre-
ditaci pro vykon plsobnosti vefejného specializovaného archivu.

Archivalie — takovy dokument, ktery byl vzhledem k dobé vzniku, obsahu, plvodu, vnéjSim
znakim a trvalé hodnoté dané politickym, hospodafskym, pravnim, historickym, kulturnim,
védeckym nebo informaénim vyznamem vybran ve vefejném zajmu k trvalému uchovani
a byl vzat do evidence archivalii.

Archivar — odborny pracovnik archivu se specialnimi znalostmi a odpovédnostmi, ktery vy-
konava odborné zpracovani a spravu archivnich materialt, véetné badatelské €innosti.
Archivni fond — soubor archivalii, ktery vznikl vybérem z dokumentu vytvofenych &innosti
plvodce.

Archivni pomiucka — informacni systém, ktery se vytvafi pfi archivnim zpracovani a slouzi
pro evidenci a orientaci v obsahu a asovém rozsahu archivniho fondu, archivni sbirky nebo
jejich &asti.

Archivni sbirka — soubor archivalii navzajem propojenych jednim nebo nékolika spoleénymi
znaky.

Archivni soubor — zakladni jednotka evidence, vymezena fyzicky €i evidencni vazbou
u oddélené ulozenych, zejména elektronickych archivalii.

Badatel — osoba se zajmem o studium dokumentd uloZzenych v archivu k védeckému, sou-
kromému, sluzebnimu nebo jinému ucelu.

Badatelna — prostor uréeny k nahliZzeni do archivalii.

Dokument — kazda pisemna, obrazova, zvukova nebo jind zaznamenana informace, at' jiz
v podobé analogové ¢i digitalni, ktera byla vytvofena pivodcem nebo byla plvodci doruc¢ena.
Dokument v digitalni podobé — dokument tvofeny jednim nebo vice zaznamy a metadaty,
uchovavany v libovolném datovém formatu pro uchovavani dokumenta v digitalni podobé.
DO - dohlizejici osoba statniho podniku podle § 72 odst. 1) zakona €. 263/2016 Sb., atomo-
vy zakon, ve znéni pozdéjSich predpisli, a podle § 43 vyhlasky 422/2016 Sb., o radiaéni
ochrané a zabezpeceni radionuklidového zdroje.

DSMO - dokument systému managementu organizace.

Evidenéni jednotka — zakladni, obecna jednotka pro pocitani a vykazovani mnozstvi archi-
valii.

IEIS — integrovany ekonomicky informacni systém.

Metadata — data popisujici souvislosti, obsah a strukturu dokumentu a jejich spravu v prabé-
hu €asu.

MV CR — Ministerstvo vnitra Ceské republiky.

NAD — narodni archivni dédictvi.

OAKZU — odbor archivu, kontroly a zvlastnich ukolt RSP.

OOP - oddéleni organiza¢né pravni o. z. SUL.

OSMO - odbor systému managementu organizace RSP.
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OPIS — odbor podnikového informaéniho systému RSP.

OPO - odbor pravni a organizaéni RSP.

o. z. GEAM — DIAMO, statni podnik, Straz pod Ralskem, odstépny zavod GEAM Dolni Ro-
Zinka.

0. z. ODRA - DIAMO, statni podnik, Straz pod Ralskem, odstépny zavod ODRA Ostrava —
Vitkovice.

o. z. SUL - DIAMO, statni podnik, Straz pod Ralskem, odstépny zavod Sprava uranovych
loZisek Pfibram.

0. z. TUU - DIAMO, statni podnik, Straz pod Ralskem, od$tépny zavod Té&zba a Uprava ura-
nu Straz pod Ralskem.

PEvVA — Program pro evidence archivu.

Plvodce — kazdy, z jehoz ¢innosti vznikl dokument; za dokument vznikly z ¢innosti pavodce
se povazuje rovnéz dokument, ktery byl pavodci doru¢en nebo jinak prfedan.

RSP - reditelstvi s. p.

SL — skartacni Ih(ita — doba udana poctem let, po kterou jsou dokumenty ve spisovné uloze-
ny.

Skartaéni navrh — pisemny navrh VOJ na vyfazeni dokumentu, které nejsou nadale potfeb-
né pro ¢innost s. p., ze spisovny, predlozeny spolec¢né se seznamem téchto dokumentl Ar-
chivu povéfenému dohledem na vyfazovani dokumentu s. p.

Skartacni protokol — protokol o skartanim Fizeni; zaznam Archivu o ukonceni skartacniho
fizeni a o zpUsobu nalozeni s dokumenty.

Skartacni rejstiik — abecedné fazeny seznam druh( a typd dokumentd s uvedenim jejich
skartaCnich znaku a Ihit.

SMO - systém managementu organizace.

s. p. — statni podnik DIAMO

Spis — dokument &i soubor dokumentl vznikly pfi jednani o jedné véci nebo vztahujici se
k jedné véci, navzajem spolu vécné souvisejicich a viazovanych vétSinou pod stejnym spi-
sovym znakem. Spis je oznaCovan spisovou znackou.

Spisovy a skartaéni fad — interni predpis pro vedeni spisové sluzby ve s. p.

Spisovy znak — oznaduje vécny obsah ¢&i zafazeni dokumentu pfislusného VOU ve struktuie
ukladanych dokumenta s. p.

Spisova sluzba — odborna sprava dokumentd doSlych a vzeSlych z &innosti s. p. a jeho
pravnich pfedchldcu, zahrnujici jejich fadny pfijem, evidenci, rozdélovani, obéh, vyfizovani,
vyhotovovani, podepisovani, odesilani, ukladani a vyrazovani ve skartaCnim fizeni, a to
v€etné kontroly téchto Cinnosti.

Spisovna — zafizeni RSP, resp. o. z., slouzici k ukladani vsech vyfizenych dokumentu do
doby uplynuti jejich skarta&nich Ih{t.

Spisovy plan — obsahuje seznam typt dokumentt roztfidénych do vécnych skupin s vyzna-
¢enymi spisovymi znaky, skartacnimi znaky a skartaénimi lhdtami, hierarchické (alespon
trojurovriové) usporadani (schéma) pro ukladani vyfizenych dokumentl a uzavienych spisu
podle spisovych znaku, dopInéné o skartacni znaky a lhaty.

SPS — spisova sluzba v IEIS.

SZ — skarta¢ni znak — vyjadfuje dokumentarni hodnotu dokumentu a to, jak se s dokumen-
tem nalozi po uplynuti skartaéni Ihaty ve skartacnim fizeni.

Existuji tfi skartaCni znaky:

a. Skartacni znak ,,A" — oznacuje dokumenty trvalé hodnoty (archivalie) a znamena, Ze
po uplynuti skartacnich lIhut budou tyto dokumenty odevzdany k trvalému uloZeni do
Archivu,

b. Skartaéni znak ,,S“ — oznaCuje dokumenty archivné bezcenné, které budou po uply-
nuti skartacnich lIhat navrzeny v ramci skarta¢niho Fizeni ke zni¢eni,

c. Skartacni znak ,,V* — oznaCuje dokumenty, jejichZ hodnotu nelze pfedem (v okamzi-
ku vzniku nebo vyfizeni) urcit a znamena, ze tyto dokumenty budou po uplynuti skar-
taCnich Ih(t posouzeny plvodcem ve spolupraci s archivafem ARCH a na zakladé
toho navrzeny k odevzdani do Archivu nebo ke zni€eni.
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Ukladaci jednotka — soubor analogovych dokumentl nebo spist ulozenych v jednom nebo
vice obalech &i elektronickych dokumentd se shodnym spisovym znakem a rokem vyfizeni
nebo uplynutim doby platnosti.

Zakon €. 499/2004 Sb. — zakon o archivnictvi a spisové sluzbé a o zméné nékterych zako-
nu, ve znéni pozdéjSich predpisu.

Ostatni pojmy, zkratky a definice, vztahujici se k SMO, jsou uvedeny v normé& CSN EN ISO
9000:2016 Systémy managementu kvality — Zakladni principy a slovnik. V siti INTRANET je
na adrese http://acopio/SJ tabulka nejvice pouzivanych pojm, zkratek a definic.

4 Odpovédnosti a pravomoci

Jednotlivi zaméstnanci s. p. jsou odpovédni za:
Reditel s. p.
* organiza¢ni zajisténi archivni sluzby ve s. p.
Naméstci reditele s. p.
* dodrzovani ustanoveni tohoto dokumentu jim podfizenymi zaméstnanci,
* kontrolu plnéni ustanoveni tohoto dokumentu jim podfizenymi zaméstnanci.
Reditelé o. z.
» zajisténi archivni sluzby v o. z.,
* dodrzovani ustanoveni tohoto dokumentu zaméstnanci pracujicimi v pfislusném o. z.,
* kontrolu pInéni ustanoveni tohoto dokumentu zaméstnanci pracujicimi v pfislusném
0.z
Vedouci ARCH
* TFizeni provozu Archivu,
provadéni pravidelné kontroly archivnich prostor a fyzického stavu archivalii,
fadné a bezpec€né ulozeni archivalii,
vytvoreni podminek pro vSestranné vyuzivani archivalii,
dodrZovani tohoto dokumentu vSemi zaméstnanci i navstévniky Archivu,
dohled na vykon archivni sluzby ve s. p.
Archivar uzemniho pracovisté Archivu,
* fadné poradani a bezpe€né ulozeni archivalii,
» provadéni pravidelné kontroly archivnich prostor a fyzického stavu archivalii,
* dodrzovani tohoto dokumentu vSemi zaméstnanci a navstévniky Archivu.
Ostatni zaméstnanci s. p.
* provadéni archivni ¢innosti v souladu s timto dokumentem.
Schvalovatel tohoto dokumentu, ktery urcil zaméstnancim konkrétni odpovédnosti, jim
k tomu pfidéluje i pFisludné pravomoci. Dal8i odpovédnosti a pravomoci vyplyvaji z textu to-
hoto dokumentu a jsou v ném zvyraznény tuénym pismem.

5 Archivni a badatelské cinnosti
5.1 Archivni rad

Archivni fad upravuje vykon archivni ¢innosti ve s. p. Rozumi se tim zajisténi odborné spravy
dokumentt doSlych a vzeSlych z &innosti s. p. a jeho pravnich pfedchlidcl, navazujici na
spisovou sluzbu s. p., zahrnujici evidenci, pofadani, ulozeni, jakoz i vyuzivani téchto trvalych
dokumentt. S. p. DIAMO vede archivni sluzbu v elektronické podobé, v elektronickém sys-
tému spisové sluzby, ktery je soucasti IEIS, umoziujici elektronickou spravu dokumentu
v digitalni i analogové podobé&. Spravu systému zabezpeluje OPIS. Uzivatelské manualy
k elektronickému systému spisové sluzby jsou zvefejnény na intranetu DIAMO na adrese:
http://rspfile1/sapelearning/sps.htm.
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5.1.1 Organizac¢ni usporadani a pasobnost Archivu

Archiv je rozhodnutim MV CR g&j. AS-872/1/2005 ze dne 22. listopadu 2005 akreditovan pro
vykon pusobnosti vefejného specializovaného archivu v souladu s ustanovenim § 58 zakona
€. 499/2004 Sb.

Archiv je organizacné zaclenén v odstépném zavodé& Sprava uranovych loZisek Pfibram
a jeho plsobnost je vymezena ustanovenim § 52 zakona &. 499/2004 Sb. Archiv ma tfi
uzemni pracovisté, a to uzemni pracovis§té ve Strazi pod Ralskem organiza¢né zaclenéné
v RSP, Uzemni pracovisté v Dolni Rozince organizacné zaclenéné v 0. z. GEAM a uzemni
pracovisté v Ostravé organizacné zaclenéné v o. z. ODRA.

Uzemni pracovisté jsou metodicky Fizena vedoucim ARCH a maji kompetenci k ukladani
dokumentl z Uzemné prislusného odstépného zavodu, v pfipadé pracovisté ve Strazi pod
Ralskem k ukladani dokumentt RSP a o. z. TUU, a to po dobu jejich pracovni potfebnosti
v dané oblasti. Uzemni pracoviété dale dohliZi na vykon spisové sluzby v souladu se spiso-
vym a skartaCnim radem, pfipravuji skartacni fizeni a postupuji skartacni navrhy k posouzeni
a schvaleni vedoucimu ARCH.

5.1.2 Vybeér a prejimani archivalii do Archivu
Povinnost uchovavat dokumenty a umoznit vybér archivalii vyplyva ze zakona &. 499/2004
Sb. Kritériem vybéru archivalii je trvala hodnota dokumentu vzhledem k dobé vzniku, obsa-
hu, pavodu a vnéjSim znakdm.
* Podle doby vzniku jsou archivaliemi vzdy dokumenty vzniklé do roku 1850, dale do-
kumenty z ddlniho podnikani v€etné patentl na vyznamné vynalezy vzniklé do roku
1900. Déle fotografické dokumenty vzniklé do roku 1900, filmové a zvukové zaznamy
vzniklé do roku 1930.
* Podle obsahu jsou archivaliemi dokumenty uvedené v pfiloze & 2 kzakonu
¢. 499/2004 Sb.
» Podle plvodu se za archivalie vybiraji dokumenty, které maji trvalou hodnotu vzhle-
dem k vyznamu, funkci a postaveni jejich ptivodcu.
» Podle vnéjSich znaku se za archivalie vybiraji dokumenty, které maji trvalou hodnotu
vzhledem k jejich vytvarné hodnoté&, jazyku, pismu, zpusobu vyhotoveni apod.
Vybér archivalii z dokumentd pavodcl provadéji prislusni zaméstnanci Archivu ve skar-
taénim Fizeni, pfi kterém se vyfazuji dokumenty nadale nepotfebné pro &innost s. p.
U dokumentt obsahujicich utajované informace lze vybér archivalii provést az po zruseni
stupné utajeni. U dokumentl obsahujicich obchodni nebo bankovni tajemstvi Ize predlozit
dokumenty k vybéru archivalii ve skartatnim fizeni jen s pfedchozim souhlasem osoby, které
ochrana tajemstvi pfislusi. Ochrana obchodniho nebo bankovniho tajemstvi neni vybranim
dokumentu za archivalie dotena.
K vybéru archivalii z dokumentd obsahujicich osobni udaje a k jejich trvalému uchovavani se
nevyzaduje souhlas fyzické osoby podle pravnich pfedpist upravujicich zpracovani osobnich
udaju.

5.1.3 Evidence archivalii

Archivélie, které jsou evidovany na uzemi Ceské republiky, tvofi NAD, které je vedeno v za-
kladni, druhotné a ustfedni evidenci. Zakladni jednotkou evidence je archivni soubor.
Prislusni zaméstnanci ARCH vedou zakladni evidenci NAD, ktera zahrnuje evidenci pfi-
rstkd a ubytkd archivalii, evidencni listy NAD a evidenci archivnich pomucek.

Druhotnou evidenci NAD Archivu vede Statni oblastni archiv v Praze.

Ustfedni evidenci NAD vede MV CR v elektronické podobé.

Uréeny zaméstnanec ARCH na podkladé ,Pfedavaciho protokolu archivalii“ (pfiloha €. 9.1,
Z-01-RP-sp-05-04) dopliiuje evidenci ptirGistkil a Ubytkd archivalii v programu PEVA, piebira,
uklada, zapuljCuje a umozriuje nahlizet do pfevzatych ukladacich jednotek v souladu se SPS
— spisova sluzba — archiv.
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Po odborném zpracovani a zafazeni prevzatych a zaevidovanych archivalii do jednotlivych
archivnich fondd dopini uréeny zaméstnanec ARCH ,Evidencni list NAD* daného archivni-
ho fondu. Obdobnym zplisobem doplni evidenci archivnich pomucek, pokud byly pfedany
Archivu spolu s archivaliemi nebo byly vytvofeny pfi pofadani a ukladani archivalii.

K zajisténi zakladni evidence je vyuzivano programové vybaveni PEVA poskytované Odbo-
rem archivni spravy a spisové sluzby MV CR. Timto programem je ARCH povinen zpracova-
vat evidenéni listy NAD, evidovat archivni pomucky, evidovat pfirlstky a ubytky archivalii
v Clenéni vnitfnich a vnéjSich zmén.

5.1.4 Poradani archivalii

Zaméstnanci ARCH pfi poradani archivalii systematicky fadi archivalie uvnitf archivniho
souboru. Jeho u€elem je dat archivaliim takovou skladbu, ktera co nejvice usnadni vSestran-
né vyuzivani archivalii, podle certifikované metodiky Odboru archivni spravy a spisové sluz-
by MV CR — Zakladnich pravidel pro poradani archivalii (kap. 8.2 Externi zavazné dokumen-
ty).

Uréeni zaméstnanci ARCH pofadaji vzdy jeden archivni fond. Jestlize je v archivu ulozeno
vice fondd, zpracovavaji postupné jeden po druhém. Uzavieny archivni fond pofadaji jako
celek, v neuzavieném archivnim fondu pfi pofadani postupuji od nejstarSi ¢asti archivniho
fondu.

Pfi pofadani archivalii uréeni zaméstnanci ARCH vytvareji pomlcky, které doCasné slouzi
i k uelim orienta¢nim a vyhledavacim.

Pofizovani archivniho inventafe provadéji zaméstnanci ARCH po skonéeni pofadacich pra-
ci s vyuzitim pomucek, které byly pofizeny pfi pofadani.

Souhrn inventarnich zaznamu v porfadi, které odpovida systému usporadanych archivalii, je
inventarni seznam.

K uzavienym fondim se vyhotovuje v elektronické a listinné formé inventar. Dvé vyhotoveni
zustanou pro potfeby Archivu, dvé vyhotoveni, jedno v elektronické a jedno v listinné podo-
bé, pfeda vedouci ARCH Statnimu oblastnimu archivu v Praze.

PFi inventarizaci neuzavienych fondu vyhotovuje uréeny zaméstnanec ARCH manipulacni
seznam.

5.1.5 Vnitrni skartace
Po celou dobu poradani uréeni zaméstnanci ARCH prubézné provadéji vnitini skartaci, {j.
vyfazovani archivné bezcennych a nadbyte¢nych dokumentdl, které nebyly vyfazeny skar-
taénim fizenim.
PFi vnitini skartaci se vyfazuji:
+ dokumenty bez trvalé hodnoty, které by byly pfi béZném skartaénim fizeni zafazeny
do skupiny S,

+ dokumenty dil€i, tzn. za obdobi mésiéni, Ctvrtletni, pololetni apod.,

+ dokumenty hromadné se vyskytujici, napf. rozmnozeniny a tisky, duplikaty, kopie.
Uvedené dokumenty se nevyfazuji, jestlize svymi Udaji nahrazuji dokumenty trvalé hodnoty,
které se nedochovaly.

Vnitfni skartace se také provadi na pokyn Odboru archivni spravy a spisové sluzby MV CR
pfi zménach skarta¢nich znaku u celych skupin dokumentu.

Vnitfni skartace se eviduje samostatnym skartaénim navrhem, ktery zasila archivar uzem-
niho pracovi$té (RSP, 0. z. GEAM, o. z. ODRA) ke schvaleni vedoucimu ARCH a v pfipa-
dé Archivu — pracovisté Pfibram jej vedouci ARCH zasila ke schvaleni Statnimu oblastnimu
archivu v Praze.

5.1.6 Ukladani archivalii

Archivalie v listinné podobé se ukladaji po odstranéni veSkerych kovovych pfedmétt do ar-
chivnich krabic.
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Knihy jsou ukladany na police, které u dfevénych regall musi byt ohoblované nebo nalako-
vané.
Plany, vykresy a mapy se ukladaji vodorovné ve specialnich kovovych skfinich nebo v rolich
v ochrannych obalech.
Fotografie a negativy se ukladaji v samostatnych papirovych obalech nebo v albech fotogra-
fii.
Fotografické desky se ukladaji v papirovych obalkach do zasuvek.
Mikrofilmy se ukladaji v kotoucCich na jadru z polystyrénu v hlinikovych krabickach.
Gramofonoveé desky se ukladaji ve vertikalni poloze v saccich z polyethylenu.
Hmotna dokumentace je ukladana v samostatnych depozitafich v dievénych ¢&i plastovych
bednach podle typu materialu a na policich o patfi¢né nosnosti.
Kazda evidenc¢ni jednotka musi byt fadné oznacena:

« znackou archivniho fondu,

* inventarnim Cislem archivalii ulozenych v evidenc¢ni jednotce,

+ Cislem evidencni jednotky.
UloZeni archivalii a archivniho fondu v Archivu se podchycuje v lokacnim planu.

5.1.7 Ochrana archivalii

Za tfadné a bezpecné ulozeni archivalii odpovida vedouci ARCH a archivafi uzemnich
pracovist’ Archivu, ktefi provadéji namatkovou kontrolu archivnich prostor a fyzického stavu
archivalii minimalné 2x za rok. O kontrolach a provedenych napravnych opatfenich pofizuje
uréeny zaméstnanec Archivu zaznamy do ,Knihy kontrol Archivu* (Z-07-RP-sp-05-04).
Kniha kontrol Archivu obsahuje:

* porfadove Cislo,

* datum a Cas kontroly,

* pfedmét kontroly,

* pfijmeni a jméno zaméstnance provadéjiciho kontrolu,

* kontrolni zjisténi (specifikace pfipadné neshody a jeji pficiny),

+ opatfeni k napravé (specifikace, odpovédnost, termin),

* zaznam o splnéni opatfeni k napravé (datum, podpis).
Vedouci ARCH a uréeni zaméstnanci izemnich pracovist’ Archivu namatkové kontroluji,
zda neni pfekro¢ena mira nosnosti v archivnich prostorach podle technické dokumentace
a zda ulozeni archivalii ve skladistich a regalech je v souladu s loka&nim planem. Uchovavaji
technické udaje o budovach, v nichz jsou archivalie umistény, v€etné planl a statickych vy-
poctd.
Vedouci ARCH a uréeni zaméstnanci uzemnich pracovist’ Archivu dbaji o to, aby do
archivnich prostor mély pfistup jen osoby opravnéné a osoby povolané z hlediska udrzby
a aby zabezpec€ovaci zafizeni a prostfedky, v€etné zafizeni pozarni ochrany, byly udrzovany
v fadném stavu.
PFi ztraté, zniCeni nebo poskozeni archivalii uréeny zaméstnanec Archivu €i uzemniho
pracovisté Archivu vyhotovi zaznam Z-05-RP-sp-05-03, obsahuijici pti¢iny, miru zavinéni
a eventualni nasledky ztraty nebo znieni. Ur€i zpusob nahrazeni archivalii nebo jina opatfe-
ni. Zaznam podepiSe vedouci ARCH a predlozi jej v pfipadé uzemnich pracovist fediteli
pFisluného o. z., resp. Fediteli s. p., pokud se jedna o Uzemni pracovi§té RSP, v pfipadé
pracovisté Pfibram Fediteli s. p., ktery rozhodne o dalSim postupu. Sou¢asné vedouci ARCH
zajisti provedeni pfislusného zaznamu v evidencich Archivu.

Registracni €islo: 0519 Tisk: 31.3.2023
D:\Dokumenty\Archiv\i2023\Web_archivu\Sluzby badatelim\Badatelsky rad_PB.doc

Strana 9, celkem 23



DIAMO, statni podnik se sidlem ve Strazi pod Ralskem

. . Vydani €. 9
Dokument systému managementu organizace Revize & 0
DIAMO RP-sp-05-04 '
5.1.8 Podminky pro ukladani archivalii — Archiv, pracovisté Pribram

Podminky pro fadné ukladani a uchovani archivalii a technické dokumentace vychazeji ze
zakona ¢&. 499/2004 Sb. Tyto podminky byly respektovany pfi adaptaci budovy Archivu, pra-

covisté

P¥ibram. Zména zpGsobu uzivani této budovy byla schvalena rozhodnutim &. SU-

49/92 Stavebniho ufadu pro uranovy pramysl Ministerstva pro hospodafskou politiku a rozvoj
CR. Technické podminky byly rovnéz zkoumany v ramci akreditaéniho fizeni a rozhodnutim
¢j. AS-872/1/2005 o akreditaci Archivu byly shledany za vyhovujici.

a) Stavebné technické vlastnosti archivnich objekti:

doporucena relativni vlhkost a teplota pro ulozeni archivovanych a knihovnich materi-
ali je uvedena ve vyhl. €. 645/2004 Sb., kterou se provadéji néktera ustanoveni za-
kona o archivnictvi a spisové sluzbé a o zméné nékterych zakond, ve znéni pozdéj-
Sich predpisd,

regalové vybaveni musi byt uspofadano se zietelem na archivované dokumenty
a technickou dokumentaci tak, aby bylo zamezeno vnikani pfimych slune€nich paprs-
kd okny na dokumenty v regalech a soucasné bylo umoznéno vétrani a zajisténo do-
stacujici osvétleni pro orientaci obsluhy,

spodni police regalt musi byt od podlahy vzdalena min. 10 cm,

ulicky mezi regaly musi byt Siroké min. 80 cm,

kovové regaly musi byt opatfené povrchovou antikorozni upravou,

osvétlovaci télesa se umistuji v ulickach nad urovni regald,

podlaha musi byt nepradna, pokryta PVC, pfipadné opatfena natérem v zajmu snize-
ni prasnosti a provadéni fadného uklidu,

unosnost stropni konstrukce archivnich objektl musi byt posouzena znalcem z oboru
stavebnictvi,

unosnost regalového vybaveni musi byt stanovena vyrobcem tohoto regalového vy-
baveni a na regalech vyznacena,

horizontalni a vertikalni doprava muze byt provadéna vysokozdviznym vozikem,
archivni objekt je nutné vybavit elektronickou pozarni signalizaci, pfipadné elektronic-
kou zabezpecovaci signalizaci.

b) Provérovani podminek pro radné uchovavani archivalii:

1.

Za

Meéreni relativni vihkosti a teploty
Méreni provést 1x za Ctvrtleti v alespofi 5 depozitafich, vysledek zaznamenat do
,Knihy kontrol Archivu® (Z-07-RP-sp-05-04) — odpovida uréeny zaméstnanec ARCH.
Elektronicka pozarni signalizace
Zaijistit pravidelnou revizi 1x za 12 mésict podle technickych podminek a navodu
k obsluze a udrzbé se zapisem do provozni knihy elektronické pozarni signalizace -
odpovida uréeny zaméstnanec ARCH.
Elektronicka zabezpecovaci signalizace
Zaijistit pravidelnou revizi 1x za 12 mésicu podle technickych podminek a navodu
k obsluze a udrzbé se zapisem do provozni knihy elektronické zabezpec€ovaci signa-
lizace - odpovida uréeny zaméstnanec ARCH.
Protipozarni opatreni
1x mésicné provést preventivni kontrolu objektd Archivu se zapisem do ,Pozarni kni-
hy* (Z-05-SM-SUL-06-01) - odpovida vedouci ARCH.
Doprava v archivu
1x za rok zajistit Skoleni Fidi€U vysokozdvizného voziku - odpovida vedouci ARCH.
Mimoradné situace
1x za rok provéfit znalosti strazni sluzby tykajici se ostrahy a pozarni bezpelnosti
v archivu se zaznamem v ,Knize kontrol Archivu* (Z-07-RP-sp-05-04) - odpovida ur-
¢eny zaméstnanec ARCH.

provéfovani podminek pro ukladani archivalii zodpovida uréeny zaméstnanec

ARCH.
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5.2 Badatelsky rad
5.2.1 Uvod

Do archivalii ulozenych v Archivu |ze nahlizet za dodrzeni podminek stanovenych zakonem
€. 499/2004 Sb. a timto DSMO. Badatelé mimo okruh zaméstnancl s. p. kromé toho pouze
na zakladé zadosti o povoleni k pfistupu k archivaliim podané fediteli s. p.
V Archivu se nahlizi do kopii archivalii uréenych k uzivatelské praci. Do originala archivalii
Ize nahlizet, pokud nejsou vyhotoveny jejich kopie.
Pro ucely ochrany archivalii je archiv opravnén zpracovavat osobni udaje zadatell o nahli-
Zeni v rozsahu:

* jména a pfijmeni, rodného pfijmeni,

* mista trvalého pobytu,

* adresy pro doruceni,

- statniho ob&anstvi,

» (isla ob¢anského prikazu, cestovniho pasu nebo jiného osobniho dokladu,

+ témat studia s Casovym vymezenim,

e Ucelu a zamé&reni nahlizeni,

* nazvu a sidla pravnické osoby, pro kterou Zadatel o nahliZzeni téma zpracovava v pfi-

padé ufedniho (sluzebniho) nahlizeni.

5.2.2 Zpristupnéni archivalii badatelim

5.2.2.1 Obecna ustanoveni

K nahliZeni v Archivu jsou pfistupné jen archivalie starsi 30 let.

Do archivalii vztahujicich se k zijici fyzické osobé, jejichz obsahem jsou osobni udaje, Ize
nahliZzet jen po pfedchozim vyrozuméni této osoby. Pokud se dotfena osoba nevyjadfi za-
porné, Ize do téchto dokumentd nahlizet.

Do archivalii vztahujicich se k Zzijici fyzické osobg, jejichz obsahem jsou citlivé osobni udaje,
Ize nahlizet jen s pfedchozim souhlasem této osoby. Archiv vyrozumi dot€enou osobu o Za-
dosti 0 nahlizeni a pozada ji o souhlas.

Za ucelem vyrozuméni dotéené osoby mlze Archiv pozadat pfisluSny spravni Gfad na Useku
archivnictvi a vykonu spisové sluzby o zjisténi nezbytnych udajd z informaéniho systému
evidence obyvatel.

Nahlizeni do archivalii ulozenych v Archivu odepie vedouci ARCH, resp. archivar uzemni-
ho pracovisté, jestlize:

« fyzicky stav archivalii nahlizeni neumoznuje,

» stav zpracovani archivalii nahlizeni neumozriuje,

+ fyzicka osoba neda souhlas k nahlizeni do archivalii, jejichZz obsahem jsou jeji citlivé
osobni udaje.

1. NahliZet do archivalii Ize jen po spInéni podminek stanovenych v zakoné €. 499/2004
Sb. a v badatelné. Do prostor, v nichZ jsou archivalie uloZzeny, nemaji badatelé pfi-
stup.

2. Badatel se pfi vstupu do badatelny zapiSe do ,Knihy navstév Archivu* (Z-08-RP-sp-
05-04), kde uvede datum navstévy, své jméno, pfijmeni a podpis.

3. V badatelné Archivu badatel vyplni ,Badatelsky list* (pfiloha &. 9.2, Z-O3-I?P—sp-05-
04), ktery je i zadosti o nahlizeni do archivalii. Badatel je povinen prokazat svou to-
toznost obCanskym prukazem, cestovnim pasem, popfipadé jinym osobnim dokla-
dem zaméstnanci povéfenému dozorem v badatelné, ktery zkontroluje spravnost
Udaji uvedenych v badatelském listu. Novy badatelsky list badatel vyplfiuje vzdy pro
kazdy kalendarni rok, ve kterém nahlizi do archivalii a pfi kazdé zméné ucelu nahli-
zeni, popfipadé zméné tématu studia.
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4. Badatel pfed vstupem do badatelny odlozi plast, pfiru¢ni zavazadla a jiné obdobné

5.

véci na misté k tomu uréeném. Do badatelny nemaiji pfistup osoby znecisténé, pod
vlivem alkoholu nebo jinych navykovych latek.
V badatelné je nutné zachovavat klid, neni v ni dovoleno koufit, jist, pit a telefonovat.

5.2.2.2 Nahlizeni do archivalii

1.

Pfi nahlizeni se badatel fidi pokyny zaméstnance povéfeného dozorem v badatelné.
Zaméstnanec povéreny dozorem v badatelné muze na badateli pozadovat, aby pfi
pofizovani vypist a poznamek z nékterych druhu archivalii pouzival pouze obyCejné
tuzky stfedni tvrdosti. Zaméstnanec povéreny dozorem v badatelné neni povinen
poskytovat badateli pomoc pfi ¢teni textu archivalii, jeho pfekladani do jinych jazyka,
podavani vykladu o historickych realiich souvisejicich s archivaliemi apod.

Pfi nahlizeni badatel archivalie co nejvice Setfi. Archivalie nelze pouzivat jako psaci
podlozky, pfimo z nich kopirovat prapisovym papirem, podtrhavat v nich, Skrtat nebo
do nich vpisovat nebo je pouzivat jinym zplsobem &i k jinému ucelu nez je nahlizeni.
Do archivalii vyzadanych badatelem muze nahlizet sou€asné jen jedna osoba, a to
badatel, do jehoz badatelského listu byly pfedlozené archivalie zapsany. V oduvod-
nénych pfipadech (napf. didaktickych, pfi exkurzich apod.) miize zaméstnanec pové-
feny dozorem v badatelné povolit nahlizeni vice osobam.

K nahlédnuti se badateli predkladaji archivalie ve Ihuté, v celkovém mnozZstvi
a v mnozstvi na jeden navstévni den podle provoznich podminek a technickych moz-
nosti archivu s pfihlédnutim k vyznamu a ucelu nahlizeni. Pfedklada se vzdy jen ta-
kové mnozstvi archivalii, jejichz poCet a stav pfi vraceni mize zaméstnanec poveé-
feny dozorem v badatelné bez obtizi zkontrolovat.

Archiv nevyhradi badateli archivalie v badateln&, nezahaji-li badatel nahlizeni do ar-
chivalii do tficeti kalendafnich dnu od sjednaného dne pro jejich pfedlozeni nebo pre-
ruSi-li nahlizeni na dobu delSi tficeti dna.

Archiv umozni nahlizet do archivalii jinému badateli, nez ktery si tyto archivalie vyza-
dal k nahlizeni jako prvni tehdy, jestlize badatel, kterému jsou vyhrazeny jako prvni-
mu, da k takovému nahlizeni druhym badatelem souhlas nebo jestlize kazdy z téchto
badatelt prokazatelné nahlizi do téchto archivalii za jinym u€elem nebo studuje jiné
téma. V pfipadé, ze by doslo k soubéznému nahlizeni dvéma a vice badateli, Archiv
umozni nahlizeni do téchto archivalii jen tomu badateli, kterému je Archiv vyhradil ja-
ko prvnimu. Ve spornych pfipadech rozhoduje vedouci ARCH.

5.2.2.3 Pouzivani reprodukénich pomucek

1.

V badatelné je mozné pfi splnéni stanovenych podminek (napf. zachovani klidu v ba-
datelné) a pokud nebudou ostatni badatelé obtézovani, pouzivat vlastni reprodukéni
zarizeni k pofizovani reprodukci archivalii pro osobni studijni potfebu badatele jen se
souhlasem zaméstnance povéreného dozorem v badatelné. Souhlas se vyjadfi
podpisem na badatelem vyplnéné pisemné Zadosti ,Zadost o souhlas s pouzitim
vlastniho reprodukéniho zafizeni* (pfiloha ¢&. 9.4, Z-06-RP-sp-05-04). Tim ne-
ni dot&ena ochrana pfipadnych vlastnickych a autorskych prav a prav souvisejicich.
Zafizeni usnadriujici nahlizeni do archivalii (napf. pfenosné pocitate, magnetofony
apod.) je mozno pouzivat po dohodé se zaméstnancem povéienym dozorem
v badatelné, pokud nebudou ostatni badatelé vyruSovani.

Badatel po ukonc&eni nahlizeni do archivalii své misto v badatelné zanecha v fadném
stavu. Vypisy, poznamky a jiné pomucky ¢i véci v badatelné nezanechava, nybrz si je
odnasi s sebou.

Po kazdém ukonceni nahlizeni do archivalii je badatel povinen vratit archivalie v roz-
sahu a stavu, v jakém mu byly pfedlozeny.
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5.

6.

Informace ziskané z archivalii uziva badatel jen k Uuc¢elu uvedenému v badatelském
listu. Pfi jejich vyuziti ve védeckych nebo jinych pracich se uvadi nazev Archivu, vyu-
zité archivni soubory a signatury nebo inventarni &isla archivalii (archivni udaje),
z nichz bylo &erpano.

Jestlize badatel publikoval praci, ktera vznikla nahlizenim do archivalii uloZenych
v Archivu, zaSle Archivu jeden jeji vytisk (napf. edice archivalii). Jestlize Cerpal z ar-
chivalii ulozenych ve vice archivech, za$le publikovanou praci pouze archivu, z jehoz
archivalii Cerpal nejvice; ostatnim archivim sdéli bibliografické udaje o publikované
praci.

5.2.2.4 Vyuzivani archivnich pomitcek

1.

2.

Archiv umoznuje badatelim nahlizeni do archivnich pomucek po jejich zapsani do
badatelského listu.

S archivnimi pomuckami pfedlozenymi k nahlizeni se zachazi obdobné jako s archi-
valiemi a jako s literarnimi dily, pokud splfiuji znaky predmétu ochrany podle zakona
€. 121/2000 Sb., o pravu autorském, o pravech souvisejicich s pravem autorskym
a o0 zméné nékterych zakonu (autorsky zakon), ve znéni pozdéjSich predpisu.

5.2.2.5 Pofrizovani reprodukci archivalii

1.

Reprodukce archivalii poskytuje Archiv z archivalii, které badatel studuje nebo potie-
buje pro ucely ufedni nebo vlastni prace uvedené v badatelském listu v zavislosti na
pfipadném predem udéleném souhlasu vlastnika archivalii nebo na ochrané pfipad-
nych autorskych prav a prav souvisejicich. Reprodukce archivalii se poskytuji v zavis-
losti na provoznich podminkach a technickych moznostech archivu. Reprodukce ar-
chivalii, u nichz to nedovoluje jejich fyzicky stav, se neposkytuiji.

Reprodukce nepublikovanych archivnich pomucek se neposkytuji, pokud tak nepovoli
pFipadny vlastnik autorskych prav k této pomucce.

5.2.2.6 Zapujcovani archivalii za u¢elem studia mimo Archiv

1.

Zapuj¢ovani originald archivalii k nahlédnuti do jiného archivu, nez ve kterém jsou

ulozeny, povoluje vedouci ARCH vyjimec¢né, s pfihlédnutim ke smyslu, ucelu

a okolnostem jejich vyuzivani, bezpe€nosti pfevozu a zajisténi ochrany archivalii

v misté doCasného ulozeni a s ohledem na naklady s tim spojené. Archivalie nelze

zasilat postou, nybrz se vzdy za pfedem dohodnutych podminek pfevazeji uréenym

zaméstnancem stanovenym vedoucim ARCH.

Zapuj¢ovani originalt archivalii mimo Archiv povoluje vedouci ARCH vyjimecné a za

podminek podle odstavce 1 pouze vlastnikovi, pfipadné plvodci archivalii, pokud pu-

vodce neni fyzicka osoba, a statnimu organu, organu Uzemni samospravy a osobam,

které jsou podle zvlastniho pravniho predpisu opravnény nahlizet do dokumentu, po-

kud to u€el nahlédnuti z divodu vykonu uUfedni funkce vyzaduje.

Pokud archivélie uloZena ve vefejném archivu neni ve viastnictvi Ceské republiky,

pravnické osoby zfizené zakonem nebo Uzemniho samospravného celku, je k zapUj-

Ceni archivalie nezbytny pisemny souhlas jejiho vlastnika.

PFi zapUj¢ovani archivalii je uréeny zaméstnanec Archivu povinen vystavit vypUjci-

teli ,Zapujéni list (Revers)* (pfiloha &. 9.3, Z-04-RP-sp-05-04), obsahuijici:

« pfesny soupis zapuj¢ovanych archivalii,

* Ucel vypujcky,

» datum vypujcky a IhGtu vraceni archivalii,

* jméno, pfijmeni a adresu trvalého pobytu vypujcitele podle prikazu totoznosti,
pokud jde o fyzickou osobu nebo v pfipadé pravnické osoby sidlo vypuijcitele
a jméno, pfijmeni a adresu trvalého pobytu jim povéfené osoby,

» vlastnoruéni podpis vypujcitele nebo jim povéfené osoby a Ufedni razitko vypUjc€i-
tele, pokud jde o pravnickou osobu.
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DIAMO

Zapujcené archivalie zapie uréeny zaméstnanec Archivu do ,Vypujéni knihy* (Z-09-RP-
sp-05-04) vedené elektronicky nebo do IEIS.

5.2.2.7 Vyuzivani knihovny Archivu

Badatel mize vyuzivat knih a periodik z knihovny Archivu v souvislosti se studijnim tématem
a v jeho rozsahu. Studijni vyuzivani knih a periodik z knihovny Archivu se fidi vypUjénim Fa-
dem knihovny.

5.2.2.8 Exkurze do Archivu

Exkurzi do Archivu povoluje vedouci ARCH a uskutecriuje se pouze v doprovodu jim pové-
feného zaméstnance.

5.2.2.9 Uhrada za sluzby poskytované badateliim

Uhrada za sluzby poskytované Archivem na z&adost badateld vychazi z pfilohy
C.4 kvyhlaSce ¢&. 645/2004 Sb., kterou se provadéji néktera ustanoveni zakona
o archivnictvi a spisové sluzbé a o zméné nékterych zakond, ve znéni pozdéjSich predpisu.
Sazebnik sluzeb je badatelim pfistupny k nahlédnuti v badatelné Archivu a dalkovym zp(-
sobem na webovych strankach s. p.

5.2.2.10 Sankce

Porusi-li badatel nékterou z povinnosti ulozenych mu timto badatelskym fadem, mize mu
byt dalSi nahlizeni do archivalii odepfeno, popfipadé udéleny souhlas k badatelské Cinnosti
odvolan.

5.2.3 Mérici mista

5.2.3.1 Seznam méricich mist dllezitych pro proces

Pofr. €. Obor méreni Mérna | Pozadova- | Pozadova- |Druh pouzitého
meéreni jednotka | na presnost | na presnost meéridla
méreni meéridla
Umisténi mériciho mista ARCHIV - pracovisté Pribram
1* Teplota + vihkost ‘C+% +1°C +0,8 °C Sdruzené méfi-
dlo teploty
o (0]
+5% +2% a vlhkosti
Umisténi méficiho mista, izemni pracovi$té RSP a o. z. TUU
1* Teplota + vihkost °C+% +1°C +04°C Sdruzené méfi-
dlo teploty
o o)
5% +25% a vihkosti
Umisténi méficiho mista, Uzemni pracovisté o. z. GEAM
1* Teplota + vihkost °C+% +1°C +0,8°C Sdruzené méfi-
dlo teploty
o o
5% £2% a vihkosti
Umisténi mériciho mista, tzemni pracovisté o. z. ODRA
1* Teplota + vihkost ‘C+% +1°C +0,5°C Sdruzené méfi-
dlo teploty
o o
5% £25% a vihkosti

* Méfidlo je pfenosné.
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5.2.3.2 Seznam méricich mist informativnich
Vzhledem k velkému poctu informativnich méfidel jsou méfici mista uvedena v zaznamu Z-

02-RP-sp-11-01 ,Seznam informativnich méfidel”.

6 Zaznamy
Z tohoto dokumentu vyplyvaji nize uvedené zaznamy:
Odpovédnost
Nazev Kodové oznaceni | za zpracovani | Ulozeni | SZ/L | Pristup
(vypInéni)
Yy ) 5 ureny za-
Predavaci protokol ar-| 5 4 pp o 05.04 | méstnanec | ARCH | A5 |
chivalii .
Archivu
Badatelsky list Z-03-RP-sp-05-04 archivar Archiv S5 I
Zapujcéni list (Revers) Z-04-RP-sp-05-04 archivar Archiv S5 I
Zadost o souhlas s pou- ]
zitim  vlastniho repro- | Z-06-RP-sp-05-04 archivar Archiv S5 I
duké&niho zafizeni
Kniha kontrol Archivu Z-07-RP-sp-05-04 archivar Archiv S10 I
5 uréeny za-
Kniha navstév Archivu Z-08-RP-sp-05-04 méstnanec Archiv S5
Archivu
Vypujéni kniha Z-09-RP-sp-05-04 archivar Archiv A5
Zaznamy vyplyvajici z jinych AHR:
Odpovédnost
Nazev Kodové oznaceni | za zpracovani | Ulozeni | SZ/L | Pristup
(vypInéni)
- fix ) 5 uréeny za-
tzuap|s 0 ztraté dokumen- | - 45 pp o5 05:03 | mestnanec | ARCH | S5
Archivu
DOI<Iad 0 prevzeti a se- 7-02-RP-sp-05-01 vystavitel do- | vystavitel S5 E
znameni kladu dokladu
Seznam informativnich > spravce méfi- prislusne
maidel Z-02-RP-sp-11-01 del pract:gws- S5 E
Pozarni kniha 2'05'8%'18 UL-06- vedouci ARCH | ARCH S5 I

Legenda: | — pfistupny pouze interné, tzn. bez pfislusnych povoleni pouze uvnitf s. p.

E — pfistupny i externé na zakladé povoleni feditele s. p. nebo PVJ nebo feditele

0. Z.

SZ/L — skarta¢ni znak/lhUta
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7 Zavérecna ustanoveni

Kontrolou plnéni tohoto DSMO povéfuji vedouciho OAKZU.
PInéni tohoto DSMO provéfuji auditofi SMO v ramci auditd.

Toto vydani zruuje predchozi vydani &. 8, revizi & 0 RP-sp-05-04, Archivni a badatelsky

fad.
8 Souvisejici dokumentace
8.1 Dokumenty SMO

Nazev Kbédové oznace- | Ulozen
ni

Rizeni dokumentti a idaja DIAMO, s. p. RP-sp-05-01 OSMO
Spisovy a skartacni fad BP-sp-05-03 OSMO
Metrologicky fad RP-sp-11-01 OSMO
Zhotovovani, pfidélovani, evidence, uzivani a likvidace razi- | SM-sp-08-03 OPO
tek
Zpracovani osobnich udajl SM-sp-05-01 OPO
SPS — Spisova sluzba — Role archiv — uZivatelsky manual — INTRANET
Knihovni fad technické knihovny Archivu DIAMO PP-SUL-01-10 OOP
Vedeni provozni dokumentace SM-SUL-06-01 OO0OP
8.2 Externi zavazné dokumenty (v plathém znéni)
Nazev UloZen
Zakon €. 263/2016 Sh., atomovy zakon OPO
Zakon ¢&. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich Udajl OPO
Zakon €. 121/2000 Sb., o pravu autorském, o pravech souvisejicich s pravem

. NN . ) . . o OPO
autorskym a o zméné nékterych zakonu (autorsky zakon)
Zakon ¢&. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé a o zméné nékterych OPO
zakonu
Zakon €. 412/2005 Sb., o ochrané utajovanych informaci a o bezpecnostni OPO
zpUsobilosti
Zakon €. 264/2016 Sb., kterym se méni nékteré zakony v souvislosti s pfijetim OPO
atomového zakona
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Vyhlaska €. 408/2016 Sb., o pozadavcich na systém fizeni OPO
Vyhlaska €. 645/2004 Sb., kterou se provadéji néktera ustanoveni zakona OPO
o archivnictvi a spisové sluzbé a o zméné nékterych zékonu
Vyhlaska €. 259/2012 Sb., o podrobnostech vykonu spisové sluzby OPO
CSIN E’l: ISO 9000:2016 Systémy managementu kvality — Zakladni principy OSMO
a slovni
CSN EN ISO 9001:2016 Systémy managementu kvality — PoZzadavky OSMO
CSN ISO 9706:1996 Informace a dokumentace — papir pro dokumenty — po- OSMO
zadavky na trvanlivost
Typovy skartacni rejstfik vydany Odborem archivni spravy a spisové sluzby ARCH
MV CR;
Rozhodnuti MV CR ¢&j. AS-872/1/2005 o akreditaci pro vykon pisobnosti vefej- ARCH
ného specializovaného archivu
Rozhodnuti &j. SU-49/92 Stavebniho Gfadu pro uranovy prdmysl Ministerstva ARCH
pro hospodaiskou politiku a rozvoj CR
Zakladni pravidla pro zpracovani archivalii, vydana Odborem archivni spravy INTERNET,
a spisové sluzby MV CR, http://www.mvcr.cz ARCH

9 Piilohy

Por.c. Nazev pfilohy

Pocet stran

9.1 | Ptedavaci protokol archivalii (Z-01-RP-sp-05-04) 1
9.2 | Badatelsky list (Z-03-RP-sp-05-04) 3
9.3 | Zapujéni list (Revers) (Z-04-RP-sp-05-04) 1
94 Zédostvo souhlas s pouzitim vlastniho reproduk&niho zafizeni 1
' (Z-06-RP-sp-05-04)
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9.1 Predavaci protokol archivalii
Z-01-RP-sp-05-04

DIAMO, statni podnik

odstépny zavod Sprava uranovych lozisek
Archiv DIAMO

28. fijna 184

Ptibram VII

261 01 Pfibram

Vase znacka/ze dne Nase znacka Vyfizuje/tel.

Predavaci protokol archivalii

Na zakladé provedeného skarta¢niho Fizeni podle skartaéniho navrhu ¢j. ......... ze dne
......... a podle protokolu o vyfazeni dokumentu ;. ........... ze dne ........ pfedavame k trva-
lému ulozZeni archivalie podle pfilozeného seznamu.

S pozdravem

Datum pfedani

Titul, jméno, pfijmeni a podpis zaméstnance pracujiciho ve spisovné:
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9.2 Badatelsky list

Strana ... ze ...

Z-03-RP-sp-05-04
Nazev archivu: Archiv DIAMO
ROK, €. v
POF. €. oo,
BADATELSKY LIST
(vyplfhuje badatel)
Jméno, popfipadé jména a pfijmeni .....ccccccccveeeviiiiiiiiiaen. ... rodné pijmeni........
(nepovinné)
Den, mésic, rok a misto narozeni (NEPOVINNE) ..........uuvuriiiiiiiiiiiiieieieeeeeeee e ee e ee e eeeeeeeeaaeees
Adresa trval€ho PODYIU ... e
telefon: (nepovinné)...........coooeeeeiiiiiiiii . €M Leeiiiiiiiii b ——————
(povinné v pfipadé nahlizeni prostfednictvim
narodniho nebo jiného portalu pro zpfistupnéni
archivalii v digitalni podobé)
Yo (=TS r= W o] o X e (o] 4 U TeT= o | AU
telefon: (nepovinn@é).........cccccvviiiiininnn. €Ml e
(povinné v pfipadé nahlizeni prostfednictvim
narodniho nebo jiného portalu pro zpfistupnéni
archivalii v digitalni podobé)
Statni obCanstvi................ Obc&ansky prikaz, cestovni pas, jiny obdobny doklad €. .............

Pfesné oznaceni tématu studia s Casovym vymezenim:

Ugel nahlizeni:*) Ufedni (sluzebni, studijni)
soukromy

Zaméfeni nahlizeni:*) védecke (studie, monografie, stu-
dentska, diplomova d&i disertaéni pra-
ce apod.)
védecké edice dokumentu
genealogické ucely
soukromé zajmové vzdélavani
sbératelské zajmy a s nimi spojeny
vyzkum
publicistickeé ucely
vystavni ucely
pro potfeby urfadu
kronikarské

Oood oodd o od

*) Hodlici se oznacte kfizkem v poli ¢tverce.

V pfipadé ufedniho (sluzebniho) u€elu nahlizeni:
Nazev a sidlo pravnické osoby, pro kterou badatel téma zpracovava
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Strana ... ze ...

Z-03-RP-sp-05-04

Prohlasuiji, ze jsem se seznamil s badatelskym fadem archivu. Prohlasuiji, ze jsem si
védom sve odpovédnosti za nakladani s informacemi, jeZ jsem ziskal z archivalii, v souladu
s pFisludnymi pravnimi predpisy. Beru na védomi, Ze pfi porudeni zakladnich povinnosti mi
muze byt dal$i nahlizeni do archivalii odepfeno, pfipadné udéleny souhlas odvolan.

Rovnéz beru na védomi, Ze v pfipadé mnou nepravdivé uvedenych udajd
v badatelském listu se mohu vystavovat trestnimu stihani a nahlizeni do archivalii mi bude
odepfeno, pfipadné udéleny souhlas odvolan.

Informace pro badatele:

Osobni udaje obsazené v badatelském listu jsou shromazdovany a zpracovavany podle za-
kona €. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé& a o zméné nékterych zakond, ve znéni
pozdéjSich predpisli, a podle pravnich predpist upravujicich zpracovani osobnich udaja.
Osobni udaje uvedené v badatelském listu jsou zpracovavany pro ucely ochrany archivalii
a slouzi pouze pro vnitini potfebu archivu a nejsou poskytovany tretim osobam.

Vo, dne ............. Podpis ....covviiiiiei e,

(Vyplhuje dozor v badatelné:)

Udaje prezkoumal (jméno, pfijmeni) .........cccccooveeevieeeennn. dne ............
Podpis odpovédného zaméstnance povéreného dozorem v badatelné:
Nahlizeni povoleno pro archivalie nezpracovaneé..................... dne ...........
Nahlizeni povoleno pro archivalie mladsi tficetilet ............... dne .........

Nahlizeni povoleno pro archivalie obsahujici osobni Udaje podle pravnich pfedpisu upravuji-

cich zpracovani osobnich Udaju ...........c.coooiiiiiiiiiiiiiinns, dne .........
Nahlizeni povoleno pro ostatni archivalie ........................... dne ..........
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9.3 Zapujcni list (Revers)
Z-04-RP-sp-05-04
Nazev archivu: Archiv DIAMO

Rok, &.
Pof. &.

ZAPUJCNI LIST (REVERS)

Uvedeny vyplijcitel potvrzuje, ze mu byly zapGjéeny nize uvedené archivalie. Zavazuje se, ze
bude dbat, aby tyto archivalie byly bezpeéné ulozeny a pouzity jediné tim badatelem, pro
jehoz potfebu byly zapujceny. Po prostudovani budou archivalie vraceny v plivodnim stavu.
Archivalie je zapsana v evidenci Narodniho archivniho dédictvi, proto nesmi byt pfipojena
k jinému spisu, zapUjéena bez védomi archivu jiné instituci, nelze meénit poradi listd nebo je
vyjimat.

Presny soupis zapUj¢enych archivalii:

Ugel vypuijéky:
Datum vypUjcky a Ihuta k vraceni archivalii:

Jméno, pfijmeni a adresa trvalého pobytu vypUjcitele podle prikazu totoznosti, pokud jde
o fyzickou osobu:

V pfipadé pravnické osoby sidlo vypuijcitele a jméno, pfijmeni a adresa trvalého pobytu jim
povéfené osoby:

Vlastnorucni podpis vypuijcitele nebo jim povéfené osoby a ufedni razitko vypujcitele, pokud
jde o pravnickou osobu.

Vraceno dne:
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9.4 Zadost o souhlas s pouzitim vlastniho reprodukéniho
zarizeni
Z-06-RP-sp-05-04

Zadost o souhlas s pouzitim vlastniho reprodukéniho zarizeni

Jméno a pfijmeni:
Fond, sbirka, karton, signatura, inventarni Cislo:
Predpokladany pocet snimku:

Zadam o pouziti vlastniho reprodukéniho zafizeni (druh: .............cccoeeeeeiieiiiiiiiinnn, )

ProhlaSuji, ze mnou pofizené reprodukce s pomoci vlastniho reprodukéniho zafizeni budu
vyuzivat pouze pro svou vlastni studijni potfebu a nebudu je publikovat. Sou¢asné prohlasuiji,
Ze v pfipadé zajmu o publikovani mnou pofizenych reprodukci jsem povinen Archivu DIAMO
zaplatit reprodukéni poplatek podle Sazebniku Uhrad nakladl za sluzby poskytované Archi-
vem DIAMO, popf. pozadat Archiv DIAMO o jeho prominuti. Sou€asné jsem si védom ne-
zbytnosti vyrovnani pfipadnych autorskych prav a prav souvisejicich.

Datum:

Podpis badatele: Schvalil:
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