DIAMO, statni podnik Ostrava, 2024-10-16
| [#] ” odstépny zavod Karvina

Sirotéi 1145/7, Vitkovice

DIAMO 703 00 Ostrava

Nabidka pracovniho mista

Nazev pracovniho mista: referent V — prodeje a pronajmy
Pocet nabizenych mist: 1
Misto vykonu prace: DIAMO, statni podnik

odstépny zavod Karvina
Sirotéi 1145/7, Vitkovice
703 00 Ostrava

Stupen mzdového tarifu: 8

PoZadované vzdélani: SS s maturitou

DalSi poZzadavky:

dobry zdravotni stav,

zvladani stresu a zatéze, efektivni komunikace, planovani a organizace, samostatnost,
aktivni pFistup, schopnost tymové prace, analytické schopnosti, flexibilita, vykonnost
a kvalita prace, peclivost, ochota vzdélavat se,

fidi¢sky prukaz skupiny B,

PC — MS Office (pokrocily).

Pracovni napln:

zpracovava podklady pro AHR k uzavirani, evidenci a kontrole obchodnich smiuv,
navrhuje nemovitosti k prodeji,

vyhledava zajemce o koupi majetku,

jedna se zajemci o koupi a pfevodu nemovitosti,

eviduje pozadavky o koupi a pfevodu nemovitosti,

zpracovava podklady pro kupni smlouvy,

zajiStuje a zpracovava podklady souvisejici s obchodni agendou ve spolupraci
s ostatnimi organizacnimi jednotkami,

pfipravuje podklady k zadavani znaleckych posudkd, jina vyjadfeni externich organt a
organizaci nutna k realizaci prodeja,

navrhuje prodejni ceny,

zpracovava podklady k prodejum a pfevodim nemovitosti,

sjednava podminky prodeje a pfevodu nemovitosti dle dispozic,

eviduje terminy doslych a vydanych ukolu,

sleduje pInéni doslych a vydanych ukolu,

eviduje podklady k pfipravé obchodnich smluv,

zpracovava navrhy obchodnich smluv (kupni smlouvy, sménné smlouvy, darovaci
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Nabidka pracovniho mista
referent V — prodeje a pronajmy

smlouvy, smlouvy o vécnych bfemenech a revize smluv v soucinnosti s oddélenim
pravnim),

e kooperuje s kompetentnimi dot€enymi osobami pfi pfipravé prodeje a pfevodu, jakoz i
bé&éhem samotného administrativniho procesu,

e pfipravuje materialy ke schvaleni dle vnitropodnikovych smérnic (zpracovava
navrhy zaméru prodeje, fotodokumentaci, mistni Setfeni, zadosti, vyhodnoceni
VSNN apod.),

e zpracovava podklady pro fakturaci, penalizaci a urguje neuhrazené pohledavky vzniklé

z dotéeného obchodniho styku,

zajistuje prohlidky nemovitosti pro potencionalni kupce &i nabyvatele,

zUcCastriuje se predavani nemovitosti novym nabyvateliim,

zfizuje vécna bfemena,

zapracovava zmény do SAP,

vyfizuje korespondenci dle dispozic.

Nabizime:
e zazemi stabilni Ceské spolecnosti,

e zajimavé zaméstnani v oboru s dlouholetou perspektivou,
¢ mzdové ohodnoceni dle dosavadnich zkuSenosti,
e pruznou/pevnou pracovni dobu,
e moznost profesniho ristu (G¢ast na odbornych seminarich, kurzech a skolenich),
e moznost rozvijet svoje schopnosti a znalosti,
o dostateCny adaptacni proces,
e nadstandardni zaméstnanecké benefity (dle platné kolektivni smlouvy a zdsad FKSP):
- 6 tydnu dovolené
- meésicni prémie
- home office
- mimofadna ro¢ni odména
- pfispévek na stravovani
- pfispévek na rekreaci
- odmény pfi pracovnich a zivotnich vyrocich
- pfispévek na penzijni pfipojisténi nebo Zivotni pojisténi.
Pravidelné pracovisté : lokalita Darkov
Nastup: 1. 11. 2024
Termin pro podani nabidky: 22.10. 2024

V pfipadé zajmu o pracovni nabidku zaSlete Zivotopis spolu s prdvodnim dopisem na nize
uvedenou adresu.

Strana 2, celkem 3



Nabidka pracovniho mista
referent V — prodeje a pronajmy

Kontakt pro zajemce: DIAMO, statni podnik
odstépny zavod Karvina
Sirotéi 1145/7, Vitkovice
703 00 Ostrava
Jana Sopuchova
Vedouci oddéleni majetku
C +420 596 262 121
e-mail: sopuchova@diamo.cz

Touto nabidkou DIAMO, statni podnik, Straz pod Ralskem neslibuje uzavfit ani neuzavira Zadnou
smlouvu. Jakéakoliv smlouva tykajici se DIAMO, statniho podniku, StraZz pod Ralskem, pokud bude
uzavfena, musi mit pisemnou formu a projevy Gcastnikt musi byt na téze listiné.

Strana 3, celkem 3



