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Název pracovního místa: referent IV – vzdělávání 
 
Místo výkonu práce:  DIAMO, státní podnik 

ředitelství s. p.  
Máchova 201 
471 27   Stráž pod Ralskem 

 
Stupeň mzdového tarifu:  8. 
 
Požadované vzdělání:   SŠ nebo VŠ (odborný směr – ekonomika, 

personalistika, administrativa) 
 
Další požadavky: 

• 3 roky praxe v oblasti personalistiky, vzdělávání zaměstnanců, 

• znalost personální agendy vč. komunikace s orgány státní správy, 

• znalost příslušné legislativy, schopnost analyzovat zákony, 

• uživatelská znalost MS Office, SAP (výhodou), 

• odolnost vůči stresu a zátěži, 

• pečlivost, odpovědnost, spolehlivost, 

• komunikativnost, samostatnost, 

• týmová práce, 

• znalost AJ (min. úroveň A2).  
 
Pracovní náplň: 

• organizace vzdělávacího procesu podle potřeb státního podniku, 

• příprava vzdělávacích aktivit, 

• sledování nových forem a možností dalšího vzdělávání, 

• zpracování a hodnocení vzdělávacích aktivit (plánu výcviku),  

• spolupráce s jednotlivými útvary v oblasti vzdělávání v rámci celého státního podniku,  
• vyhledávání dotačních možností, 

• spolupráce na realizaci dotačních projektů,  

• zajišťování a organizace výběrových řízení, náborů, přijímání a adaptace nových 
zaměstnanců, 

• zpracovávání personálních reportů. 
 

Nabízíme: 

• zázemí stabilního českého podniku, 

• zajímavé zaměstnání v oboru, 

• pružnou/pevnou pracovní dobu, 

• nadstandardní zaměstnanecké benefity (dle platné kolektivní smlouvy a zásad FKSP): 
- 6 týdnů dovolené, 
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- možnost práce na dálku, 
- měsíční prémie, 
- mimořádná roční odměna, 
- příspěvek na stravování, 
- odměny při pracovních a životních výročích, 
- příspěvek na penzijní připojištění nebo na životní pojištění, 
- dlouhodobý investiční produkt, 

• smlouva na dobu určitou s možností prodloužení na dobu neurčitou.   
 

Nástup: ihned, příp. dle dohody 

Termín pro podání nabídky: 10. červenec 2024 

V případě zájmu o pracovní nabídku zašlete životopis spolu s motivačním dopisem na níže 
uvedenou adresu. 

  Kontakt pro zájemce: DIAMO, státní podnik 
                                                 ředitelství s. p 
                                                 Máchova 201 
                                                 471 27  Stráž pod Ralskem 
                                                 Marta Vacková 

                                                 referent IV – personalistika a mzdy 

                                                 📞+420 487 892 096 

                                               e-mail: omprsp@diamo.cz 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Touto nabídkou DIAMO, státní podnik, Stráž pod Ralskem neslibuje uzavřít ani neuzavírá žádnou 

smlouvu. Jakákoliv smlouva týkající se DIAMO, státního podniku, Stráž pod Ralskem, pokud bude 

uzavřena, musí mít písemnou formu a projevy účastníků musí být na téže listině. 


