odstépny zavod Straz
Pod Vinici 84
DIAMO| 47127 Straz pod Ralskem

D DIAMO, statni podnik Straz pod Ralskem, 2024-10-07
[ ] )

Nabidka pracovniho mista

Nazev pracovniho mista: referent V — pravni agenda, kontrola
a zvlastni ukoly

Pocet nabizenych mist: 1

Misto vykonu prace: DIAMO, statni podnik
odstépny zavod Straz
Pod Vinici 84

471 27 Straz pod Ralskem

Stupen mzdového tarifu: 8.

Pozadované vzdélani: VS nebo SS pravniho sméru napt. obor
pravo, vefejna sprava, bezpenostné
pravni studia apod.

DalSi poZadavky:

e praxe na obdobné pozici vyhodou,

e znalost legislativy (zejména zakonik prace, obCansky zakonik, spravni fad, zakon
o svobodném pfistupu k informacim, zakon o zpracovani osobnich (dajt, obecné
nafizeni o ochrané osobnich udaji — GDPR apod.),

znalost z oblasti pojisténi a oblasti realizace interni kontrolni ¢innosti vyhodou,
uzivatelska znalost prace s PC (MS Office, WORD, EXCEL, ASPI),

znalost systému SAP vyhodou,

vyborna znalost Ceského jazyka,

dobré realizaéni, organiza¢ni a komunikacni schopnosti,

fidicsky prukaz skupiny B,

profesionalni vystupovani, zodpovédnost, samostatnost, diskrétnost, spolehlivost,
odolnost vudi stresu, beztihonnost,

e ochota dalSiho rozvoje a vzdélavani.

Pracovni napln:

e zajiStuje po pravni strance spory s cizimi subjekty,

e zajiStuje feSeni pohledavek a zavazka,

e spolupracuje s externimi advokaty,

e metodicky koordinuje kontrolni ¢innost, mimo kontrolni ¢innosti v oblasti QMS,

e organizuje vnitini kontrolni ¢innost a podili se na jejim provadéni v odstépném zavodé
ve spolupraci s ostatnimi vnitfnimi Utvary, vyhotovuje navrh planu interni kontrolni
¢innosti,
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eviduje externi kontroly,

provadi pfipominkovani navrhia smiluv, internich predpist véetné jejich tvorby,

provadi jednotlivé Ukony pfi uplathovani pojistnych udalosti u pojistovny
a zprostfedkovava pojisténi odpovédnosti zaméstnancl za Skodu zplsobenou
zaméstnavateli,

zajistuje agendu elektronickych podpist a obnovu osobnich kvalifikovanych certifikata
— POSTSIGNUM,

vede agendu Compliance programu,

zajistuje podklady k poskytovani informaci dle zakona €. 106/1999 Sb., o svobodném
pFistupu k informacim, ve znéni pozdéjSich predpisd,

zajiStuje vedeni evidence a zpracovani povérfeni a plnych moci zaméstnancl
k zastupovani odstépného zavodu,

vede agendu zpracovani osobnich udaju (GDPR),

vede agendu ke kamerovym systémum,

vede agendu $kod zplsobenych trestnou ¢innosti,

metodicky Fidi spravované agendy,

na zakladé pokynu Feditele odStépného zavodu fidi a zajiStuje ukoly v oblasti vnitfni
a vnéjsi komunikace,

pIni dalSi ukoly stanovené feditelem odstépného zavodu.

Nabizime:

zazemi stabilni Ceské spoleCnosti,
zajimavé zaméstnani v oboru,
pruznou/pevnou pracovni dobu,
moznost profesniho ristu (U€ast na odbornych seminarich, kurzech, konferencich),
moznost rozvijet svoje schopnosti a znalosti,
nadstandardni zaméstnanecké benefity (dle platné kolektivni smlouvy a zédsad FKSP):
- 6 tydnu dovolené
- mésicni prémie
- po zapracovani moznost home office
- mimofadna ro¢ni odména
- prfispévek na stravovani
- pfispévek na rekreaci
- odmény pfi pracovnich a zivotnich vyrocich
- prispévek na penzijni pfipojisténi nebo zivotni pojisténi.

Nastup: 1. 12. 2024 (pfipadné dle dohody)

Termin pro podani nabidky: 29. 10. 2024

V pfipadé zajmu o pracovni nabidku zaS$lete Zivotopis na nize uvedenou adresu.
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Kontakt pro zajemce: DIAMO, statni podnik
odstépny zavod Straz
Pod Vinici 84
471 27 Straz pod Ralskem
Mgr. Karolina Noskova
personalni oddéleni
C +420 487 894 230
e-mail: noskova@diamo.cz

Touto nabidkou DIAMO, statni podnik, StraZz pod Ralskem neslibuje uzavrit ani neuzavira Zadnou
smlouvu. Jakakoliv smlouva tykajici se DIAMO, statniho podniku, StraZz pod Ralskem, pokud bude
uzaviena, musi mit pisemnou formu a projevy ucastnik( musi byt na tézZe listiné.
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